
 

 
 
 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลผาสุก 
    ที่  234 /2567 

เรื่อง  จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนตำบลผาสุก 
............................... 

 

  ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลผาสุก  ได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนตำบลผาสุก 
เพื่อให้ประชาชนสามารถเข้าตรวจสอบข้อมูลข่าวสารปฎิบัติราชการ ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พุทธศักราช จึงได้แต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารและเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การ
บริหารส่วนตำบลผาสุก ประกอบด้วย 
 

 1. คณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนตำบลผาสุก ประกอบด้วย 
     1. ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลผาสุก     ประธานกรรมการ 
     2.  ผู้อำนวยการกองคลัง      กรรมการ 
     3.  ผู้อำนวยการกองการศึกษา      กรรมการ 
     4.  ผู้อำนวยการกองช่าง      กรรมการ 
     5.  ผู้อำนวยการกองสวัสดิการและสังคม    กรรมการ 
     6.  หัวหน้าสำนักปลัด       กรรมการและเลขานุการ   

 มีหน้าที่ 

 (๑) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอ การอนุญาตและการ บริการ
ข้อมูลข่าวสาร 
 (๒) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษารวมทั้งการ
จัดพิมพ์และการเผยแพร่ 
 (๓) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารทุกกรณี ไม่ต้องเผย หรือไม่เปิดเผยข้อมูล
ข่าวสาร เป็นต้น 
 (๔) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทำและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารตามระเบียบสำนัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ หรือข้อมูลข่าวสารอื่นที่เป็นประโยชน์ต่อราชการ 
 (5) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ 
 (6) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นในกรณีท่ีมีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดำเนินการตามระเบียบนี้ 

 2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบรวบรวมข้อมูลข่าวสาร ประจำกอง/งาน ประกอบด้วย พนักงานส่วนตำบล
และพนักงานจ้าง สังกัด องค์กำรบริหารส่วนตำบลผาสุก 

 มีหน้าที่ 
 (1) ดำเนินการตรวจสอบ ติดตาม ประสานงาน เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความรับผิดชอบให้
เป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 และระเบียบองค์การบริหารส่วนตำบล
หนองขาม ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2560 หรืออ่ืนๆ ตามท่ีเห็นสมควร 
 
  
 
 
 



 
-2- 

 
 (2) รวบรวมข้อมูลข่าวสารในส่วนการงานที่ได้ดำเนินการแล้วเสร็จ และอยู่ในความรับผิดชอบ 
นำส่งเลขานุการคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสาร เพื่อเผยแพร่หรือบริการ เพื่อตรวจดูและศึกษาค้นคว้า 
ตลอดจนจัดทำสำเนาข้อมูลข่าวสาร 
 3. เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลผาสุก ประกอบด้วย 
  3.1.  จ่าเอกอิสรพงษ์  ปะตังถาโต  ตำแหน่ง หัวหน้าสำนักปลัด 
  3.2. นางเพชรา  ชูรัตน ์   ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ 
  3.3  นางสาวณัฐติยา  ประสานศรี  ตำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ   

 มีหน้าที่ 
  (๑) จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการ และระเบียบองค์การบริหาร
ส่วนตำบลผาสุก ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.  ๒๕๔๐ ที่หน่วยงานภายในองค์การบริหารส่วนตำบลบ้าน
เหล่าส่งมาให้ตามระเบียบ และจัดทำบัตรดัชนีหรือบัญชี เพ่ือให้ประชาชนสามารถค้นหา ข้อมูลข่าวสารได้เอง 
  (๒) จัดทำสมุดทะเบียนสำหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร ชวยเหลือแนะนำผู้มาขอข้อมูลข่าวสาร 
  (๓) การทำสำเนาหรือสำเนาที่มีคำรับรองความถูกต้องสำหรับข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชน
เข้าตรวจดูให้แก่ผู้ขอ 
  (๔) กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอื่นๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ส่งคำขอไปยัง 
หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณา 
  (๕) กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอื่นให้คำแนะนำให้ไปขอ ณ หน่วยงานนั้น 
  (๖) การประสานงาน การแจ้งนัดหมาย การมอบสำเนาข้อมูลข่าวสารตาม (๔) ให้แก่ผู้ขอ  
  (7) รายงานผลการดำเนินการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลผาสุก ทราบ 

  ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
    สั่ง ณ วันที่  1  มีนาคม  พ.ศ. 25๖7 

                                                
                          (นายพัทธพล  คำมี) 

นายกองค์การบริการส่วนตำบลผาสุก 
 
 
 

 
 

  



 


